PEMERINTAH KABUPATEN PURBALINGGA
DINAS SOSIAL PENGENDALIAN PENDUDUK KELUARGA BERENCANA
PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK
Jalan S. Parman No. 25 Telp. (0281) 891264, Purbalingga 53316
Email : Dinsosdaldukkbp3atpurbalinggakab.qo.id

KEPUTUSAN

KEPALA DINAS SOSIAL PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA
PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK

KABUPATEN PURBALINGGA
NOMOR :9p0 / o0& TAHUN 2023

TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI ( PPID )
PEMBANTU PADA DINAS SOSIAL PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA
BERENCANA PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK

KABUPATEN PURBALINGGA

KEPALA DINAS SOSIAL PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA
PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK

KABUPATEN PURBALINGGA

Menimbang. : a. Bahwa dalam rangka pengelolaan informasi dan dokumentasi pada
Badan Publik Pemerintah Kabupaten Purbalingga telah ditetapkan
Peraturan Bupati Nomor 9 Tahun 2017 Tentang Pedoman
Penyelenggaraan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Purbalingga dan Keputusan
Bupati Nomor 39 Tahun 2017 tentang Pengelola Layanan Informasi
dan Dokumentasi dan Sekretariat Pengelola Layanan Informasi dan
Dokumentasi Pemerintah Kabupaten Purbalingga;

b. bahwa untuk merencanakan, mengorganisasikan dan melaksanakan
kegiatan pengelolaan dan pelayanan informasi menuju pelayanan
informasi yang cepat, mudah, wajar di lingkungan Dinas Sosial
Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana,Pemberdayaan
Perempuan dan Perlindungan Anak kabupaten Purbalingga , perlu
menetapkan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi ( PPID )
Pembantu pada Dinas Sosial Pengendalian Penduduk dan Keluarga
Berencana, Pemberdayaan Perempuan dan anak Kabupaten
Purbalingga ;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
huruf a,dan huruf b, maka perlu menetapkan Surat Keputusan Kepala
Dinas Sosial Pengendalian Kependudukan dan Keluarga Berencana
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kabupaten
Purbalingga tentang Penetapan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi ( PPID ) Pembantu pada Dinas Sosial Pengendalian
Penduduk dan Keluarga Berencana, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak Kabupaten Purbalingga



Mengingat

Menetapkan

KESATU

KEDUA

1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Provinsi Djawa Tengah
( Berita Negara Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 42 ),

2. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan
Transaksi Elektronik;

3. Undang - undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

4. Undang — undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan ;

5. Undang — undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang — undangan ( Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5234 ),

6. Undang - undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara
( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 6,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494 );

7. Undang -undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587 )
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang
undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang
—-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

8. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat
Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor
114, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5887 )

9. Permendagri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementrian Dalam Negeri
dan Pemerintahan Daerah,;

10. Peraturan Daerah Kabupaten Purbalingga Nomor 12 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Purbalingga ( Lembaran Daerah Kabupaten Purbalingga Tahun 2016
Nomor 12 Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Purbalingga
Nomor 30)

11.Peraturan Bupati Nomor 9 Tahun 2017 tentang Pedoman
Penyelenggaraan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Purbalingga;

MEMUTUSKAN

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu pada
DINSOSDALDUKKBP3A Kabupaten Purbalingga dengan susunan
keanggotaan sebagaimana tercantum dalam Lampiran | Keputusan ini.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu
sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU mempunyai tugas dan
tanggungjawab sebagaimana tercantum dalam lampiran Il Keputusan ini



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu
sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU mempunyai struktur
organisasi sebagaimana tercantum dalam lampiran |l Keputusan ini

Pejabat Pengelola Informasi dan Dckumentasi (PPID) Pembantu
sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU juga merupakan
kontributor informasi publik Badan Publik Pemerintah Kabupaten yang

memiliki tugas dan tanggungjawab pengelclaan data dan informasi publik
sesuai lokus kerja masing masing.

Keputusan init mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan dapat dilakukan
perubahan apabila terdapat kekeliruan atau perubahan nama susunan
keanggctaan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi ( PPID ).

Ditetapkan di Purbalingga
Pada Tanggal : 4 Januan 2023

KEPALA DINSOSDALDUKKBP3A
KABUPATEN PURBALINGGA
SELAKU ATASAN PPID PEMBANTU

\

NI SOSIATMAN



Lampiran | Keputusan Kepala DINSOSDALDUKKBP3A
Kabupaten Purbalingga

Nomor : 900/008

Tanggal . Januari 2023

Tentang PPID Pembantu pada DINSOSDALDUKKBP3A

SUSUNAN KEANGGOTAAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PEMBANTU
PADA DINSOSODALDUKKBP3A KABUPATEN PURBALINGGA

JABATAN DALAM PPID JABATAN/INSTANSI
Atasan PPID Pembantu Kepala DINSOSDALDUKKBP3A Kabupaten
Purbalingga
PPID Pembantu/Ketua Sekretaris DINSOSDALDUKKBP3A Kabupaten
Purbalingga
Sekretaris Kepala Sub.Bagian Umum dan Kepegawaian

Bidang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi dan

Dokumentasi,
Koordinator Kabid DalDuk, Advokasi dan informasi
Anggota 1. Analis Kebijakan Muda

2. Analis Kebijakan Muda

3. Analis Kebijakan Muda

4. Analis Kebijakan Muda

5. Analis Kebijakan Muda

6. Analis Kebijakan Muda

7. Analis Kebijakan Muda
Bidang Pengembangan Teknologi
Informasi.
Koordinator Kabid Pengendalian Penduduk
Anggota 8. Analis Kebijakan Muda

9. Analis Kebijakan Muda
10. Analis Kebijakan Muda
Bidang Pengaduan dan
Penyelesaian Sengketa Informasi. | Kabid Pemberdayaan Sosial
Koordinator 11. Analis Kebijakan Muda
Anggota 12. Analis Kebijakan Muda
13. Analis Kebijakan Muda
14. Analis Kebijakan Muda
15. Analis Kebijakan Muda

Ditetapkan di Purbalingga
Pada tanggal Januari 2023

KEPALA DINSOSDALDUKKBP3A
KABUPATEN PURBALINGGA
SELAKU
ATASAN PPID I;’_EMBANTU

ENI SOSIATMAN 1



Lampiran |l Keputusan Kepala DINSOSDALDUKKBP3A
Kabupaten Purbalingga

Nomor : 900 (008

Tanggal . Januari 2023

Tentang PPID Pembantu pada DINSOSDALDUKKBP3A

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PEMBANTU
PADA DINSOSDALDUKKBP3A KABUPATEN PURBALINGGA

1. Atasan PPID Pembantu bertugas untuk :

a. Mengkoordinasikan seluruh kegiatan pelayanan informasi publik di lingkungan
Dinsosdaldukkbp3a;

b. Menerima pengajuan keberatan yang disampaikan secara tertulis oleh
pemohon informasi publik serta mengikuti proses atas sengketa informasi yang
diajukan oleh pemohon;

c. Melakukan evaluasi dan pengawasan terhadap pelaksanaan layanan Informasi
publik.

2. PPID Pembantu / Ketua PPID bertugas :
a. Mengklasifikasikan informasi yang terdiri dari :
1) Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala;
2) Informasi yang wajib diumumkan secara serta merta;
3) Informasi yang wajib tersedia setiap saat;
4) Informasi yang dikecualikan.

b. Memberikan tanggapan atas permintaan informasi publik yang diajukan oleh
pemohon informasi publik;

c. Mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpulan bahan informasi
dan dokumentasi yang ada di lingkungannya;

d. Mengkoordinasikan pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan informasi
yang ada di lingkungannya kepada publik;

e. Melakukan verifikasi bahan informasi publik yang ada di lingkungannya

f  Melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi yang ada di
lingkungannya,

g. Menyediakan informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya untuk
diakses masyarakat;

h. Melakukan inventarisasi informasi yang dikecualikan untuk disampaikan
kepada PPID Utama;

i. Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yang ada ddi
lingkungannya kepada PPID Utama secara berkala.

PPID Pembantu bertanggungjawab mengkoordinasikan pelayanan informasi
publik yang meliputi proses penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan dan
pelayanan informasi publik di DINSOSDALDUKKBP3A  Kabupaten
Purbalingga. Dalam melaksanakan tugas, tanggungjawab dan wewenangnya,
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu bertanggungjawab
kepada Atasan PPID Pembantu.



3. Sekretaris bertugas :

a.

b.

Memfasilitasi pelaksanaan pelayanana informasi publik meliputi sarana dan
prasarana penyelenggaraan pelayanan informasi;

Membantu PPID Pembantu dan menyusun Standar prosedur Operasional.

4. Bidang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi

a.

b
c.
d

m.

Melaksanakan pelayanan informasi publik kepada pemohon informasi;

. Mencatat permohonan informasi publik dalam register permohonan;

Membuat dan mengumpulkan laporan tentang pelayanan informasi publik;

. Membantu PPID Pembantu dalam proses penyusunan daftar informasi

pelayanan publik;

Menjamin pemenuhan hak warga negara untuk memperoleh akses informasi
publik;

Menetapkan standar biaya perolehan salinan informasi

Menetapkan dan memutakhirkan secara berkala data informasi publik atas
seluruh informasi publik yang dikelola;

Membuat dan mengumumkan laporan tentang pelayanan informasi publik;
Membangun dan mengembangkan sistem informasi dan dokumentas;
Memutakhirkan secara berkala daftar informasi publik;

Pengelolaan dokumen /arsip informasi publik;

Menyiapkan informasi publik untuk diakses oleh masyarakat

Melakasanakan proses penyimpanan dan pendokumentasian arsip pelayanan
informasi publik.

5. Bidang Pengembangan Teknologi Informasi bertugas ;

a.

b.

Menyiapkan bahan pengembangan teknologi informasi dan komunikasi dalam
pengembangan E-Govermen,

Mengembangkan interkonektifitas layanan publik dan pemerintahan

6. Bidang Pengaduan dan penyelesaian sengketa bertugas:

a.

Memberikan masukan kepada atasan PPID Pembantu dengan adanya
keberatan yang diajukan oleh pemohon informasi publik;

Memeriksa dan melakukan verifikasi permohonan keberatan informasi publik;

Membantu dalam proses pengujian dan pengklarifikasian serta uji kosekuensi
informasi publik;

Membantu penyelesaian sengketa informasi publik

Ditetapkan di Purbalingga
Pada tanggal Januari 2023

KEPALA DINSOSDALDUKKBP3A
KABUPATEN PURBALINGGA
SELAKU
ATASAN PPID PEMBANTU
\

NI SOSIATMAN



Lampiran [ll Keputusan Kepala DINSOSDALDUKKBP3A
Kabupaten Purbalingga

Nomor - 900/00&

Tanggal . Januari 2023

Tentang PPID Pembantu pada DINSOSDALDUKKBP3A

STRUKTUR PPID PEMBANTU DINSOSDALDUKKBP3A

KABUPATEN.PURBALINGGA

Atasan PPID Pembantu

KEPALA
DINSOSDALDUKKBP3
A

PPID Pembantu/Ketua
SEKRETARIS

DINSOSDALDUKKBP3

Sekretaris

KA SUB BAG UMUM &

KEPEGAWAIAN
l |
Koordinator Pengelolaan & Bidang Pengembangan Bidang Pengaduan dan
Pelayanan Informasi dan Teknologi Informasi Penyelesaian Sengketa
Dokumentasi KABID ASISTENSI DAN Informasi
A ey REHABILITASI SOSIAL e
INFORMASI DAN PEMBERDAYAAN
ADVOKASI SOSIAL

Ditetapkan di Purbalingga
Pada tanggal Januari 2023

KEPALA DINSOSDALDUKKBP3A
KABUPATEN PURBALINGGA
SELAKU
ATASAN PPID PEMBANTU

NI SOSIATMAN



